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Prezado aluno,

Seja bem-vindo a Universidade de Sao Paulo!

Com o intuito de auxilia-lo no inicio de suas atividades académicas e assistenciais junto ao Hospital de Reabilitacdo
de Anomalias Craniofaciais (HRAC-USP), que integra o complexo do Hospital das Clinicas de Bauru (HC Bauru), a
Sec¢do de Apoio Académico preparou algumas orientagdes gerais sobre os sistemas académicos, as normas dos
cursos de extensdo e a rotina da instituicdo. Em caso de duvidas, fique a vontade para nos contatar.

Secdo de Apoio Académico do HRAC-USP
Contato: (14) 3235-8420 — saac@usp.br
Atendimento: segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h30 as 17h (corredor da pos-graduagao)

1 - SISTEMA APOLO USP

A Universidade de S3o Paulo dispée de um PORTAL DE SERVICOS com diversos sistemas académicos e
administrativos. Durante a vigéncia de sua matricula no HRAC-USP, o aluno tera acesso ao Sistema Apolo USP,
que pode ser utilizado para emissdo de atestados de matricula e consulta a grade curricular e ao programa de
disciplinas (ementas) de seu curso. Para isso, o aluno devera criar uma senha Unica de acesso aos sistemas e
servicos da USP, conforme orientagGes abaixo.

Criagdo de senha unica USP

e Acesse o Portal de Servigos da USP: portalservicos.usp.br.

e Na caixa de login a direita, escolha a op¢do "Primeiro Acesso" e preencha com seu nimero USP
(disponivel no atestado de matricula) e o e-mail informado na inscrigdo / matricula no curso.

® Vocé receberd um e-mail contendo uma senha tempordria, que devera ser substituida pela senha Unica.
Essa mesma senha serd utilizada para o e-mail USP e para a rede wi-fi (Eduroam).

2 - E-MAIL USP (@usp.br)

Os alunos de extensdo universitaria podem solicitar a criagdo de um e-mail com extensdao @usp.br por meio do
site id.usp.br. Este e-mail permanecera ativo somente durante o periodo da matricula.

a) O e-mail USP criado ndo podera ser alterado.

b) A conta de e-mail sera desativada apds o encerramento do vinculo com a USP. Portanto, lembre-se de sempre fazer
backup das mensagens importantes, encaminhando-as para outro e-mail pessoal, por exemplo.

c) Para mais informag&es sobre o e-mail USP, acesse o portal de atendimento da Superintendéncia de Tecnologia da
Informac&o (STI) da USP: atendimentosti.usp.br/otrs/public.pl? Action=PublicFAQZoom;ltemID=43.
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3 - UTILIZACAO DA REDE WI-FI (Eduroam)

O Eduroam (Education roaming) é um servico de acesso sem fio seguro, desenvolvido para a comunidade
internacional de educagdo e pesquisa. A iniciativa permite que os estudantes, os pesquisadores e as equipes
das instituicGes participantes obtenham conectividade a Internet, através de conexao sem fio (wi-fi), dentro de
seus campi e em qualquer localidade que oferega essa facilidade como provedora de servigo. Informagdes
sobre o servigo: eduroam.usp.br.

Configuragio para cada tipo de sistema/dispositivo

¢ Celulares e tablets com sistema Android
https://eduroam.usp.br/como-usar/cliente-android/

¢ Celulares e tablets Apple iPhone e iPad com sistema iOS
https://eduroam.usp.br/como-usar/cliente-ios/

e Computadores Apple com sistema Mac
https://eduroam.usp.br/como-usar/cliente-mac/

e Computadores com sistema Windows
https://eduroam.usp.br/como-usar/cliente-windows/

¢ Computadores com sistema Linux
https://eduroam.usp.br/como-usar/cliente-linux/

Credenciais de acesso a rede Eduroam
Usuario: seu nimero USP com o sufixo @usp.br (exemplo: 123456 @usp.br).
Senha: senha Unica de acesso aos sistemas da USP.

Outras duvidas envolvendo os servigos de tecnologia de informagdo da USP (e-mail, rede sem fio, sistemas, licengas etc.)
poderdo ser esclarecidas por meio do portal de atendimento da Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo (STI):
atendimentosti.usp.br/otrs/public.pl?Action=PublicFAQExplorer (FAQ).

4 - CARTEIRINHA DE ESTUDANTE (e-Card)

Atualmente, a carteirinha de estudante é fornecida pela USP em formato digital (e-Card) e sua apresentagdo é
obrigatdria para o acesso as dependéncias do Hospital das Clinicas de Bauru (HC Bauru).

Para utilizar o e-Card, o aluno devera completar seus dados pessoais e anexar uma foto no Sistema Apolo USP.
Apos a validagdo da foto pela Segdo de Apoio Académico, sera possivel baixar o aplicativo (e-Card USP) nas lojas
Apple ou Google Play e acessa-lo com o seu numero USP e senha Unica.

A Carteirinha Digital USP é destinada a alunos, docentes e funciondrios USP e permite aos alunos de extensao:

® acesso aos edificios e biblioteca;

¢ uso do Restaurante Universitario, com o perfil de Aluno Especial;

e acesso aos Recursos STI, como wi-fi (Eduroam), e-mail USP e VPN (instrugcdes anexas);

e acesso a informagdo de vacinagdo contra COVID-19, mediante validagdo da Comissdo de Cultura e
Extensdo Universitaria (CCEx).
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5 - VESTIMENTA

A NR-32 estabelece medidas de seguranca e saude no trabalho em servigcos de saude, incluindo a obrigatoriedade
do uso de uniformes adequados e padronizados, com os objetivos de identificacdo, higiene, protecdo e
profissionalismo. Com relagdo a vestimenta para os cendrios de pratica dos cursos de extensdo:

* Todos os alunos deverdo utilizar jaleco de cor azul claro durante os atendimentos.
¢ As vestimentas deverdo ser adequadas ao ambiente hospitalar, mesmo durante as aulas tedricas.
¢ Demais orientag¢des serdo feitas pelo coordenador de cada curso e/ou pelos responsaveis de cada setor.

6 - RESTAURANTE UNIVERSITARIO (RU)

Os alunos de extensdo do HRAC-USP, com vinculo ativo e foto devidamente cadastrada nos Sistemas da USP,
poderdo utilizar o Restaurante Universitario (RU) com o cartdo digital (e-Card) para a aquisicdo de créditos e
acesso ao local das refeigdes.

O valor atual da refei¢do para os alunos do HRAC-USP é de RS 10,00, de acordo com a PORTARIA PUSP-BAURU Ne
157/2017 (categoria ESPECIAL). Eventuais duvidas relacionadas a compra de créditos poderdo ser esclarecidas
junto ao Caixa do RU, durante o periodo de atendimento (segunda a sexta-feira, das 11h as 13h30).

Mais informacGes sobre o RU, como tabela de pregos, horario de funcionamento e carddpio, estdo disponiveis
no site da Prefeitura do Campus USP de Bauru, no seguinte link: cch.usp.br/restaurante.php.

7 - ESTACIONAMENTO

O estacionamento do Campus da USP de Bauru é de uso exclusivo de funcionarios e alunos de pds-graduagdo
stricto sensu (Mestrado e Doutorado), quando ha disponibilidade. Desta forma, ndo ha previsdo de uso do
estacionamento pelos alunos de cultura e extensdo universitaria.

8 - FREQUENCIA TEORICA E PRATICA

A frequéncia dos alunos em aulas e atividades tedricas é controlada por listas de presenca especificas para
cada disciplina do curso. As listas devem ser retiradas pelo ministrante, antes do inicio de cada aula, na Seg¢ao
de Apoio Académico do HRAC-USP. Ao final da aula a lista devera ser devolvida a secretaria, preenchida com as
seguintes informagdes: data, tema da aula, carga horaria e nome do ministrante.

A frequéncia dos alunos em atividades praticas é controlada diariamente pelos cadernos de frequéncia, que
podem ser individuais ou coletivos, e devem ficar no préprio HC Bauru / HRAC-USP. E obrigatério ao aluno o
preenchimento diario destes cadernos, contendo: horarios de entrada e saida, assinatura do aluno e
assinatura do preceptor e/ou responsavel pelo setor de pratica. Ao final dos cursos, os cadernos deverdo ser
devolvidos a secretaria do curso para prestacdo de contas e arquivamento.
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9 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Entre os critérios para certificacdo nos cursos de especializagdo e nos programas de residéncia médica /
multiprofissional esta a elaboragdo e apresentagdo individual de um Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou
de Residéncia (TCR) no ultimo ano do curso.

As etapas de entrega da monografia deverdo respeitar os prazos estabelecidos pela Comissdo de Cultura e
Extensdo Universitaria (CCEx) do HRAC-USP em um calendario especifico, oportunamente divulgado aos alunos
no ultimo ano do curso.

10 - SITE DO HRAC-USP: MENU “CULTURA E EXTENSAO”

O site do HRAC-USP possui 0 menu "CULTURA E EXTENSAO", destinado a divulgagdo de cursos, eventos, processos
seletivos, normas e materiais relacionados as atividades de cultura e extensdo universitaria da instituicdo.
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ﬂ INSTITUCIONAL TRATAMENTO MESTRADO E DOUTORADO CULTURA E EXTENSAO PESQUISA TELESSAUDE
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Links importantes

As principais normativas vigentes dos cursos de extensdo universitdria estdo relacionadas no menu Cultura e
Extensdo > Normativas (hrac.usp.br/extensao/normativas).

J4 no menu Cultura e Extensdo > Area do aluno (hrac.usp.br/extensao/aluno) estdo disponiveis links e
materiais de interesse para os alunos regularmente matriculados, como manuais, formularios, modelos de
documentos e orientagdes referentes aos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) e de Residéncia (TCR).
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11 - COMISSAO DE CULTURA E EXTENSAO (CCEx/HRAC)

A Comissdo de Cultura e Extensdo Universitaria (CCEx) do HRAC-USP é responsavel por coordenar as atividades
de Cultura e Extensdo da Unidade, além de analisar e aprovar os cursos de extensao.

Devem fazer parte desta comissdo um representante discente e seu respectivo suplente, que, durante seu
mandato, representardo todos os alunos de extensdo ativos no HRAC-USP. A elei¢do para os representantes
sao realizadas anualmente, geralmente no més de margo, quando a Superintendéncia do HRAC-USP langara
uma Portaria para realizacdo da eleigdo. As orientagles para os alunos interessados em concorrer estardo
dispostas na referida Portaria.

12 - OUTROS ESCLARECIMENTOS

A Secdo de Apoio Académico do HRAC-USP estd a disposicdo dos alunos, colaboradores e coordenadores para
o esclarecimento de duvidas relacionadas as atividades de cultura e extensdo universitaria.

A secretaria atende de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h30 as 17h, e possui os seguintes contatos:
saac@usp.br / (14) 3235-8420 / ramal 358420.
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