SUPE 04 HRAC/7101/2017 - Portaria

PORTARIA 04/2017 - SUPE

Altera a Portaria Supe 01/2016 de 08/01/2016, dispbe sobre novas
Normativas que regulamentam a solicitacfo de afastamento para
participacéo de servidores técnicos e administratives do HRAC-USP
em Eventos Cientificos até 30 dias, no pais, e revoga a Portaria
018/2012 — SUPE de 01/03/2012,

A Profa. Dra. Maria Aparecida de Andrade Moreira Machado, Presidente do Conselho
Deliberativo HRAC/USP e respondendo pelo expediente do Hospital de Reabilitacéo de Anomalias
Craniofaciais da Universidade de S&o0 Paulo, no uso de suas atribuicbes legais, considerando os
termos da Portaria GR-381/67, de 28/08/1967 (publicada no DOE de 02/09/1967) e as novas
facilidades disponibilizadas via Sistema MarteWeb, baixa a seguinte Portaria:

Artigo 1° — As normativas aqui dispostas referem-se exclusivaments a afastamentos do tipo “até
30 {trinta) digg, no pais” e na modalidade "sem prejulzo dos vencimentos e das demais vantagens
da fungio”.

Paragrafo Unico - O servidor ndo podera ficar afastado, para participacio em

eventos, por mais de 30 dias, corridos, por ano.

Artigo 2° —~ A quantidade maxima de servidores autorizados a se afastar, para cada evenio, sera
de 30% {trinta por cento) do total de servidores atuantes em cada secdo, funcao ou especizlidade
profissional, observando as regras abaixo:

§ 1° - Se a quantidade de servidores atuantes for igual ou menor a 6 {seis) sera aprovads
apenas 1 (umay) solicitagéo de afastamento para cada evento.

§ 2° - Se houver interesse da Instituicio na participagdo de mais servidores em
determinado evento cientifico, o pedido serd analisado a parte, pela Superintendéncia

Artigo 3° — A quantidade maxima anual de participacdo em eventos, autorizada por servider, serd

I — de 3 (irés) afastamentos, se o servidor participar como palestrante, com apresents
de trabalho cientifico gue teva o nome do HMRAC-USP, com obrigatoriedads

apresentac&o do aceite do trabatho antes do evento ¢ de certificade de palesiranie aps

£
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avenio,

H —de 2 (dois) afastamentos, se o servidor participar como ouvinte.

Paragrafo Unico — independentemente das quantidades de part
eventos e de servidores, todo pedido de afastamento levard em o

pacientes.
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Artigo 4° -~ As solicitagtes de afastamento deverdo ser cadastradas, no Sistema MarteWeb,
peio({s} servidor(es) interessado(s), com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagéo a data
do inicio do evento, sob pena de indeferimento do pedido.

Paragrafo Unico — As solicitagbes de afastamento deverdo estar disponiveis, no
Sistema MarteWeb, para analise da Superintendéncia do HRAC com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relagio a data do inicio do evento,
sob pena de indeferimento do pedido.

Artigo 5° — A solicitaglo de afastamento devera seguir o seguinte fluxo, por parte do servidor
interessado:
| — Cadastrar a solicitacdo de afastamento no sistema MarteWeb, em tempo habil
discriminado no artigo 4° desta Portaria;
H -~ Anexar, ao arquivo gerado, a carta convite ou o folder do evento e a justificativa
propria de sua participagéo no evento, bem como a indicacdo do substituto.
Il - Encaminhar a solicitacdo, via sistema, ac superior imediato, para andlise e
autorizacao;
iV — Acompanhar o andamente da solicitacio de afastamento, via sisterna;
V — Aguardar manifestagio da Superintendéncia do HRAC, apds parecer do superior
imediato; B

Paragrafo 1° — O servidor interessado deverd aguardar em exercicic até a

manifestagdo favoravel da Superintendéncia do HRAC-USP para tanio, nao

podendo se afastar antes disso ou se a decisio for desfavoravel ao afastamento.

Paragrafo 2° - ndo serd permitido alterag&o nas agendas de ambulatério e de
internacao

Paragrafo 3° - Nao sera permitido transferéncia e/ou desmarque de pacientes

Artigo 6 — A solicitagéio de afastamento deverd seguir o seguinte fiuxo, por parte do superior
imediato: _
I — Analisar a solicitagio do servidor, guanto ao prazo, anexos, justificativa e indicacio do
substituto; o
Il - Verificar saldo de horas, uma ver que a solicitago deé afastamento sera concedida
somente acs servidores que néo tiverem saldo de horas a3 comperisar
il - Se aprovado, elaborar justificativa referente a participagdo do servidor no evento, no
sistema MarteWeb
IV — Nao aprovado, devolver a solicitagio ao servidor.-

Artigo 6° — Esta portaria entrard em vigor na presente data, revogando-se disposicies em

contrario, em especial a Portaria 018/2012 SUPE, de 01/03/2012 e Portaria Supe 01/2016 de

08/01/2018

Bauru,17 de janeiro de 2017.
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Profa. Dra. Maria Aparecida.de Andrade Moreira Machado
Presidente.de-Conselho Deliberativo
Respondendo pelo HRAC-USP
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