HOSPITAL ne REABILITACAO

Dt ANOMALIAS CRANIOFACIAIS
. UNMERSIDADE 1 SO PAULO.

SUPE &7 HRAC/22/12/2016 — Portaria
PORTARIA 57 /2016 - SUPE

Altera a Portaria Supe 55/2016 de 09/11/2186, que dispde sobre o controle da
jormada de trabaiho por meio do Registro Eletrénico de Ponto - REP, no
ambito do Hospital de Reabilitagdo de Anomalias Cranicfaciais da
Universidade de S&o Paulo.

A Direc30 do Hospital de Reabilitagio de Anomalias Craniofaciais — HRAC da USP, usandc de suas afribuicdes
legais e, nos termos do artigo 18 da Portaria CODAGE-658, de 13/10/2016, define, no ambito do Hospital de
Reabilitagdo de Anomalias Craniofaciais, no que se refere ao controle da jornada de trabalho por meio do
Registro Eletrénico de Ponto — REP: '

Artigo 1° - O horario de funcionamenio dos setores do Hospital de Reabilitacdo de Anomalias Craniofaciais
consta do guadro anexo.

Artigo 2° - Os servidores deverdo registrar o ponto nos Registradores Eletronicos de Ponto (REP) instalados nos
seguintes locais:

-~ Sagudo da recepgdo de interncs / Departamento Hospitalar (HRAC - Unidade 1) — Acesso pela
Portaria 1 (Rua Silvio Marchione);

— Entrada do prédio da Divisdo de Odontologia (HRAC - Unidade 1) — Acesso pela Portaria !l (bolsao
de estacionamento interno do campus de Bauru);

— Entrada do pavimento térreo da Unidade Il (do HRAC) — Acesso pelo bolsac de estacionamento
interno;

— Hall de circulagao do pavimento térreo do Servigo de Prontudrio de Paciente [ Agendamento
Hospitalar (HRAC - Unidade ) proximo as escadas de acesso ao pavimento superior.

Artigo 3° - Eventualmente, em carater de excepcionalidade, os servidores poderdo realizar o registro de ponto
nos REP instalados nos seguintes locais do campus USP de Bauru:

3.1 Faculdade de Odontologia de Bauru (FOB)

— Sagudo da entrada principal - Administragio — Acesso pela Entrada Principal {Alameda Dr
QOctavio Pinheiro Brisolla);

— Prédio da Biblioteca Central do campus - Pavimento térreo;
— Prédio da Triagem / Urgéncia — Entrada do prédio;
- Prédio da Pos-Graduacao — Entrada do prédio;
3.2 Prefeitura USP do Campus de Bauru (PUSP-B}
— Prédio da Administragio / Recepcio — Corredor interno do prédio;
— Restaurante do Campus ~ Entrada do prédio;

~ Centra! de Monitoramento/Seguranga / Proximoe a TV USP - Entrada do prédio;

Artigo 4° - A partir do dia 21 de janeiro de 2017, o registro do ponto sera efetuado quatro vezes por dia: (i) na
entrada (inicio da jornada); (i) na saida para o intervalo intrajornada; (i) no retorno do intervalo intrajornada; e
(iv) na saida {término da jornada)”;

Artigo 5° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Baury, 22 de dezembro de 2016. .o, R

™ et
Prof* Dr? Maria )\Qpiarecida de' Andrade Moreira Machado
Superintendenté do HRAC / USP
Respondendo peio HRAC / USP
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QUADRO DE HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DO

HOSPITAL DE REABILITACAO DE ANOMALIAS CRANIOFACIAIS -~ HRAC

Sigla setor Nome Setor Horario de funcionamento
HRAC Superintendéncia do HRAC 07h00 — 19K00
SVAPEPE-61 Servico de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensao 08h00 — 17h30m
SCAPESQ-61 Secéo de Apoio & Pesquisa _ 07h30m - 18h30m
SCDOCINF-61 Secao de Documentacéo e Informacéo 07h30m — 18h30m
SCAPACAD-81 | Se¢fo de Apoio Académico 08h00 — 18h00
SCPGRAD-61 Secao de Pos-graduacéo 07h30 - 18hG0
SVCOMUN-61 Servico de Comunicag8o 07h30m — 18h30m
SCGRAF-61 Secéo de Grafica 07h30m — 18h00
SVINFHOS-61 Servico de Informatica Hospitalar 37h00 - 18h00
DPHOSP-61 Departamento Hospitalar 08h00 — 18h00
SVAHOSP-61 Servigo de Assisténcia Hospitalar 08h30m ~ 18h00
SCOEMAH-61 Secio de Gerenciamento de Materiais Hospitalares | 08h00 — 18h00
SVCOMPL-61 Servigos Complementares 08h00 — 18h00
SCDIAGIM-61 Secio de Diagndstico Por Imagem 06hGG — 23n00
SCLABCLIN-61 | Secao de Laboratdrio de Analises Clinica 07h00 ~ 22h00
SCLAFIS-61 Secéo de Laboratdrio de Fisiologia 08h00 — 17h30m
SCFARM-61 Secdo de Farmacia 07h00 — 22h00
SCFISIO-61 Secao de Fisioterapia 07h00 — 19h00
SCFONG-61 Secdo de Fenoaudiologia 07h00 - 18h00
SCPSICO-61 Secdo de Psicologia 07h00 ~ 17h00
SVENF-61 Servicos de Enfermagem 08h00 - 18hR00
SCAMBUL-61 Secio de Ambulatdrio 07h00 ~ 17h00
SCCECIR-61 Secao de Centro Cirlirgico 07h00 — 22h00
SCESMAT-61 Secao de Esterilizacdo de Materiais 00h00 - 24h00
SCINTER-61 Secao de Infernacéo 00h00 - 24000
SCUTISU-61 Secdo de Uti e Semi Uli O0h00 — 24h00
SVMEDIC-61 Servigos Médicos 08h00 — 17h00
SCANEST-61 Secao de Anestesiologia 07h00 ~ 19h30m
SCCICRA-61 Secdo de Cirurgia Craniofacial 08h00 —~ 17h00
SCCIPLA-G1 Secdo de Cirurgia Plastica G7h00 -~ 19h15m
SCIMPCO-81 Secao de Implante Coclear 07h30m — 18h00
SCOTORR-61 Secdo de Otorrinolaringologia 07h0G — 18h00
SCPEDIA-61 Secéo de Pediatria 0ChGG —24h00
UTISUPED-61 Secéo de UTI e Semi UTI Pediatrica 00hGC ~ 24h00
DVADFIN-61 Divisao Administrativo-financeira 08h00 — 18h00
SVADM-61 Servigo Administrativo 08h00 ~ 18h0¢
SCEXP-61 Secdo de Expediente 07h30min —~ 18h00
SCHIG-61 Secdo de Higienizagao Hospitalar 07h00 - 18h00
SCLAVROUP-81 | Seco de Lavanderia € Rouparia 07h00 — 19h15m
SCPES-B1 Secdo de Pessoagl O7h00 - 18h00
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| Sigla setor Nome Setor Horario de funcionamento
SCMANQOP-61 Secdo de Manutencio e Operagédo 07h00 — 20h00
SCSVGER-61 Secao de Services Gerais 00h00 —~ 24h00
SCTRANS-61 Secao de Transpories 07h00 — 18000
SVCMCON-61 Servige de Contas Médicas e de Convénios 07h00 - 18h30m
SVFN-61 Servigo Financeiro 07h00 — 18h30m
SVMAT-61 Servico de Material 07h00 — 18h30m
SCALPAT-81 | Segéo de Almoxarifado e Patriménio 07h30m — 18h30m
SCCOMPR-61 | Secéo de Compras 07h00 ~ 18h30m
SVCONT-61 Servico de Contabilidade ' 07h00 — 18h30m
SCCOCUST-81 | Secao de Controle de Custos 07h00 -~ 18h30m
SCTESOU-51 | Secgdo de Tesouraria 07h00 - 18h30m
DVAHOSP-61 Divisdo de Apoio Hospitalar 07h00 — 18h30m
SCDOCLIN-81 Secdo de Documentacio Clinica 07h00 — 18h00
SVEDTOC-61 Servico de Educacéo e Terapia Ocupacional G7h00 - 18h00
SVPROPA-61 Servigo de Prontuario de Paciente 07h00 — 18h00
SCAGHOSP-61 | Secdo de Agendamento Hospitalar 08h30m — 19h00
SCARQP-81 Secéo de Arquivo de Prontuarios 05h30m — 18h30
SCRECRG-61 Segdo de Recepcado e Registro 06h30m — 19h00
SCANPRC-61 Secdo de Analise de Prontudrios 06h30m — 19h00
SVSOC-61 Servigco Social 07h00 — 18h00
SCAMB-61 Secdo de Ambulatorio 07h00 ~ 18h30m
SCPROC-61 Secao de Projetos Comunitarios 07h30m — 18h00
SCINTERN-61 Secio de Internacdo 07h30m — 18h30m
SVNUTDI-61 Servigco de Nutricdo e Dietética 06h30m — 18h00
SCNUTCL-61 Secéo de Nutricio Clinica 06h30m — 18h00
SCCOZDI-61 Secdo de Cozinha Geral e Dietética 00h00 ~ 24h00
SCLACT-61 Secac de Lactario 00h00 — 24000
DVODONT-61 Divisdo de Odontologia 06h30m ~ 18h00
SCCIBMA-61 Secao de Cirurgia Buco-maxilo Facial 07h30m — 18h00
SCDIBUC-81 Secéo de Diagnéstico Bucal 07h30m - 18h00
SCLABOD-61 Segao de Laboratérios Odontoldgicos 07h30m — 18h00
SCODSAC-61 Secdo de Odontopediatria e Salde Coletiva 07h30m — 18h00
SCORFAC-61 Secdo de Ortodontia e Ortopedia Facial 07h00 — 18h00
SCRECINT-61 Secéo de Reabilitacio Clinica Integrada 07h30m — 18h00
DVSAUD-61 Divisao de Satde Auditiva 07h30m ~ 18h30m
SVAPAUD-61 Servico de Apoio ac Atendimento Audiologico 07h30m — 18h30m
SCCOPAC-61 | Segdo de Controle de Pacientes 07h30m — 18h30m
SCADAUD-81 Secao de Adaptacdo de Aparelthos Auditivo 07h30m ~ 18h30m
SCAUDCLIN-61 | Sec8o de Audiolegia Clinica 07h30m — 18h30m
SCESPCOM-61 | Secdo de Especialidades Complementares 07h30m — 18h30m
SCHARAUD-61 | Sec&o de Habilitacdo e Reabilitacdo Auditiva 07h30m ~ 18h00
DVSINDRO-61 Divisdo de Sindromologia 07h30m -~ 18h00
SCLABCIT-61 Secéo de Laboratorio de Citogenetica 07h00 — 18h30m
SCGCBIM-61 Secdo de Genética Clinica e Biologia Molecular 07h30m — 19h00
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